Contabilita Guida all'uso @ESOFTWARE&

La “Gestione delle Partite” consente la chiusura delle partite aperte dei clienti/fornitori/retribuzioni e la generazione automatica dei relativi
movimenti contabili. Inoltre, in aggiunta alla chiusura della singola fattura & possibile eseguire incassi/pagamenti di piu fatture in un'unica
scrittura contabile.

E’ possibile utilizzare tale gestione in due modi:
A. Dal pulsante “Gestioni Partite” posto all’interno dell’Elenco Prima Nota;
B. Tramite tasto funzione “F5”, all’interno della registrazione di Prima Nota;
In entrambi i casi, si accede alla maschera “Gestioni delle Partite”.
A. PULSANTE GESTIONE PARTITE

L’Elenco prima nota riepiloga tutti quei movimenti registrati in Prima Nota classificati per data di registrazione e contiene il pulsante per la
“Gestione delle Partite”.

Accedendo e possibile visualizzare:
Il Saldo Partite Aperte:

® Partite aperte anni precedenti a fine esercizio: visualizza le registrazioni eseguite negli anni precedenti che alla data
di chiusura dell’esercizio sono ancora aperte;

® Partite aperte anno corrente a fine esercizio: visualizza le registrazioni effettuate nell’anno che alla data di chiusura
dell’esercizio sono ancora aperte;

% Tutte le partite aperte: visualizza tutte le registrazioni effettuate, sia dell’esercizio sia di altri, che ancora sono aperte.

! Visualizza Saldo Partite Aperte 1 Visualizza Riepilogo Partite 1

/E Partite aperte anni precedenti a fine esercizio _\\
elenco delle partite di anni precedenti che alle data di
chiusura dell'esercizio risultano essere aperte

[] Partite aperte anno corrente a fine esercizio
elenco delle partite del'esercizio che alla data di
chiusura risuttano essere aperte

[] Tutte le partite aperte

elenco di tutte le partite per le guali non & stata effettuata la
registrazione del'incasso/pagamento

MB: Melle prime due opzioni si visualizzano le partite che alla data di fine
esercizio risultano aperte, anche se effettivarmente lincasso/pagamento
& stato effettuato neali esercizi successivi; nella terza opzione, invece, si
visualizzano le partite che effettivamente sono ancora aperte, ossia per le
guali non & stato ancora contabilizzato lincasso/pagamento totale.

ok

Il Riepilogo delle Partite:

® Partite aperte Clienti: visualizza I'’elenco delle partite aperte di tutti i clienti della ditta;
® Partite aperte Fornitori: visualizza I’elenco delle partite aperte di tutti i fornitori della ditta;
: Tutte le partite aperte indicando il codice del cliente/fornitore: visualizza I'’elenco delle partite aperte del

cliente/fornitore selezionato nella ricerca;

% Tutte le retribuzioni: visualizza I'elenco di tutte le retribuzioni aperte della ditta. 1l riepilogo & presente solamente per i
regime Impresa Ordinario e Professionista Ordinario;



® Tutte le partite aperte: visualizza I’elenco delle partite aperte di tutti i clienti/fornitori della ditta;

® Tutte le partite chiuse: visualizza I'elenco delle partite chiuse di tutti i clienti/fornitori della ditta;

® Tutte le partite aperte/chiuse del soggetto: visualizza I’elenco delle partite aperte e chiuse del cliente/fornitore

selezionato nella ricerca;

Selezionando uno dei modi descritti sopra, si accede alla maschera di “Gestione delle partite”, dove € possibile procedere al pagamento di
piu fatture di soggetti diversi con un'unica registrazione oppure visualizzare I’elenco delle partite chiuse della ditta.

Gestione partite aperte n

Visualizza Saldo Partite Aperte  Visualizza Riepilogo Partite ]

/ﬂ Partite aperte clienti _.\
glenco delle partite aperte di tutti i clienti dela ditta.

[] partite aperte fornitori
elenco delle partite aperte di tutti i fornitori dela ditt.

] Tutte le partite aperte
Indicare il cod. Cliente/Fornitore in caso di caricamento di unico soggetto:

J I

] Tutte le retribuzioni
elenco di tutte le retribuzioni della ditta.

] Tutte le partite chiuse
elenco delle partite chiuse di tuthii clienti / fornitori della ditta.

1 Tutte le partite aperte/chiuse del soggetto

! | D

Ok

B. TASTO FUNZIONE “F5~”

Dalla gestione della Prima Nota, in fase di registrazione, tramite tasto funzione “F5” si accede alla maschera “Gestione delle partite”, dalla
quale e possibile gestire in automatico pagamenti/riscossioni multipli.

E’ possibile attivare il tasto funzione “F5” da:
B.1 Prima Nota lva
B.2 Prima Nota NON lva

B.1 Prima Nota lva

Nella Prima Nota lva, cliccando “F5”, la procedura esegue il salvataggio della registrazione e l'apertura della “Gestione delle Partite

Aperte”.

Da questa, sara possibile operare nella gestione.
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20 ﬂlzﬁm; Anagrafica | Stampa | Telematicn | Console T, | Utenti | Badkup | Impartazioni | Opsioni | Update | Guida Comunicazioni | Supporto Esc
Applicazioni ) F2% | ComuénrDatilva | Tva | 770s | IveBase | S5c | SeP _. Cmﬁ Spesometro | Trap | Com | Black List
Quadri «| Piano dei contl j Causal | Saldi di blando | Chents [ Fornitori /Perdipienti | Cespii | Perdpient | Fatture | Pimanota | Schede | Iva | Lbd | Blando

[ 255200 - Lavon di meccanca generale,, | RegCont: 1 Impresa in contabiita ordinana,.

—Salezione data/causale contabile —

- - Stato dela registrazione n. 20 -01/16-
Data regstraz. Causale: Nurnero a data documnento: Codica fornitore Totak registrazione: |

Gnmih_a_

28/02/20 pcquisti 1 = 5 Descr. conto[Divise @ materinfortunstice. | | NoE

LR I*‘Jﬁualzz 'I P

28/02/20 FA 155 |[28/02/20 1MT06 [ 1.540,00 Ratej/risc. | ODT |0 | Stato dele stampe:
E ” |"P| | | |4 ]"G . Leasing | Fattura NQ | Liguidazione bva NO
[Fattura acquisto n. | Garnma 5as I[ Sradenzano | MO | Registr Tva Mo
Data operazione Registro va Protocolo Tva 10209790152 Saldo: 0,00 | HNO

3 |60B73 Divise @ mater.infortunistico D
4

1.262,30

Gamma Sas X |
X

Per salvars e aprire la
"Gesticne delle Partite
Aperte” cliccare il tasto

Registraziona ai fini Iva: Documenti colegats
[ Iva | Deascrizions Impaonibile Imposta Iva Detr. fisc. | Mo Detr. Fisc |Canc| Rip. Acq./Imp.

1|22 Aliguota 22% 1.262,30 277,70 277,70 0,00 _x

2| X

41MT0& - Via Roma - ROMA - 00100 (RM) Totale 277,70 Shilancio Iva: 0,00
Registrazione in contabilita:

Conto Descrizione conto DA Impaorto Dascrizione R&R |Canc| millamatr

1 |41MTOE Gamma Sas A 1.540,00 Divise e mater.infortunistico

2 45041 IV acquists D 277,70 Gamma Sas

Vedi guida al punto 2. Come operare nella gestione — 2.1 Registrazione delle partite multiple

B.2 Prima Nota NON lva

Per utilizzare questa funzione in prima nota NON IVA & necessario inserire:

9 Data registrazione;
9 Causale Contabile: causale con proprieta N — Non movimenta le partite;
Q Codice cliente/fornitore: per ricercare solo le partite aperte di quel soggetto;

Q“Conto" vuoto: per ricercare tutte le partite aperte dei clienti/fornitori abbinati alla ditta;

Conta 60B73 Salda: 0,00 Totala Dare funziona “F5" 1.540,00 shilancio contabilita: 0,00
Tasti funzione: F1: Help F2: anagrafica del campo r a come modela, Stampa Elimina Annulla ' Pagamento o riscossione | Scadenzario | Salva
E3: tehella F4: scheda contabile del con 5: Chiusura dele partite 2 F6: Rateifriscontl  FT:Spesometra  F3iSalva Regetrazione  F9: Pagamento o Riscossione Esc: salva o chiudi




=3 G- Ver. 5.1 [Rev2083) - DemaCent [GROOG] [ Lizenza: 1063550 | User: quidsd @GUIDE-PC | Directony: CAGE_Guids_ &\ | - [Prima neta]
) utility 7
GBS (e ] § 2 ;
d & 2 v @ 8 S5 2 la @ | &
o L“zﬁm_: Anagrafica | Stampa | Telematico | Console T. | Utent | Backup | Importazioni  Opzioni Lpdate G Comuricazioni | Supporto
Applicazioni | F2+ | comunrDetiva | bva | 7705 | Sc | 5eP [ ContBi | Soesometo | Bi Euwopeo | p | Com | Blckst [RSM
Quadri | Piano delcont [ Causal | Saldi di bilando | Clientl / Fomitor { Perdpient | Cespil | Perdpient | Fatiure | Primanota | Schede | 1va | Libd | Blando

Data registraz.  Causale:

Selezione data/causale contable

Numera ¢ data documento:

.3 | 256200 - Lavori di meccanica generale... | RegCont: 1 Impresa in contabita crdinaria, .
|=:15]

Stato dells registrazone n. 20

-01/34

2

I
[1s0520 || ™ |2 |[ 16/05/20 ]| | Cespti | Ratelfrec, | DOT e | Stato delle stampe:
= = | | Percy Leasng | Fatiure NO | Liguidazione Iva NO
|Riscossa fatturs |: [Com Scadenzano | NO |Registriva MO
| Paghe Giornale NO
chiccare tasto | |i : Dag.
funzione / - =
~Fg" Documentl collegati
| Conto Js Descrizione conto oA Importo NRIf. | A | CO Descrizione | RER Canc
150100 Banca cfc ordinario D 350,00 40 "fatture diverse

%I

Cliccando il tasto funzione “F5” all’interno del campo “Conto” si accede alla maschera delle “Gestioni delle partite aperte”.

GESTIONE DELLE PARTITE APERTE e CHIUSE

All'interno della maschera “Gestioni delle Partite” & possibile gestire in automatico pagamenti/riscossioni multipli di fatture/retribuzioni

registrate in prima nota non ancora pagate/riscosse.

i Gestione delle partite 5 |

@T B e Eli o e e
! visualizza e partite dell’anno corrente = | Chienti ] Fomiton 7] Retnbuzioni
SSAER) 1 \ieyualizaa partite di tutti § codid attivits ] Tutti Clijforn.:
Gestione delle partite aperte di tutti | clienti / fornitori della ditta
=N | |
Sele Collega |4
D;:'" Cod. Cli./For, Descrizione Cli./For. regigtigazinne ngal' Nu;g:rc: dnu:?.lan?ento cggﬁtg?:illi Imparto paégrr]gjﬂnr;gud;tare r;?;?ii?;
41MT32 Rossi Franco 31/01/202x 113 31/01/20xx FA02 1.763,48 0,00 " Collega
Saldo partita 1.763,48
41MT23 Ossigeno 2008 Sl 21/02/20xx 4 23654 21/02/20xx FADS 2.500,00 0,00 Collega
Saldo partita 2.500,00
41MT32 Rossi Franco 21/01/20%x 2 65 31/01/20xx FADZ 1.068,80 0,00 Collega |
Saldo partita 1.068,80
411PAU ROSSI MARIO 31/01/20xx 3 644 31/01/20xx FAD2 1,105,00 0,00 Collega |
Saldo partita 1.105,00 =
1 40MTO6 Gamma Sas 31/01/20xx 15 31/01/202x FVOT 1.540,00 0,00 collega |
Salde partita 1.540,00
T 41MT03 Verdi Snc 31/03/20%x 65 31/03/20%x FA 1.540,00 0,00] Collega |
Saldo partita 1.540,00
1 41ENDI EMEL DISTRIBUZIOME SPA  30/04/20%x 7 69 30/04/20xx FA 115,88 0,00 Collega
Saldo partita 115,88
B 41MT25 Rame Spa 31/05/20xx & 989 31/05/20xx FA 1,540,00 0,00 callega
Saldo partita 1.540,00
O 41MTO6 Gamma 5as 28/02/20 xx 5155 28/02/20xx FA 1,540,00 0,00 Collega
Saldo partita 1.540,00
T 40MTOS Gamma Sas 26/02/20xx 22 26/02/20%¢ FV 551,00 0,00 [_Collega |
Saldo partita 551,00
41MT19 Carburanti Snc 30/06/ 20 xx o8 30/06/20%% FA 406,80 0,00 collega |
Saldn noarkda AdE Qi < =
; Totale importo da pagare/riscuctere 0,00
4] L

Registra in
prima nota

1. STRUTTURA E FUNZIONALITA' DELLA GESTIONE

1.1. Struttura della maschera
1.2. Caricamento delle operazioni e filtri per la visualizzazione
1.3. Ricerca delle operazioni




1.4. Selezione multipla delle registrazioni

1.5. Come accedere alla prima nota

1.6. Stampa della maschera

2. COME OPERARE NELLA GESTIONE
2.1 Registrazione delle partite multiple
2.2 Come collegare una Nota di Credito
2.3 Abbinamento di un incasso/pagamento registrato da input alla fattura

2.4 Annullare la visualizzazione delle partite aperte

3+ PARTICOLARITA’ PER LE IMPRESE/PROFESSIONISTI IN SEMPLIFICATA

3.1 Chiusura di tutte le partite senza la creazione della reqgistrazione

3.2 Modalita di chiusura della singola partita senza la creazione della registrazione

1. STRUTTURA E FUNZIONALITA’ DELLA GESTIONE

1.1. Struttura della maschera

La “Gestione delle Partite” e strutturata in colonne, dove sono riportati i dati della registrazione di prima nota in base alla scelta di
visualizzazione impostata.

Le colonne previste sono:

s Seleziona: permette la scelta delle registrazioni da pagare/riscuotere;

* Cod. Cli/For.: € il codice alfanumerico impostato in anagrafica per il cliente/fornitore;

* Descrizione Cli./For.: & la denominazione del cliente/fornitore;

* Data Registrazione;

* Prot. lva;

* Numero Doc.;

* Data Documento;

s Cod.Caus.Contabile: ¢ il codice della causale contabile utilizzata per eseguire la registrazione;

* Importo: e I'importo totale della registrazione;

* Importo da pagare/riscuotere: € un campo manuale, dove indicare I'importo da pagare/riscuotere (previsto solo per le

imprese e i professionisti in semplificata);
% Data Pag,/Risc.: inserire la data in cui & avvenuto il pagamento/riscossione della fattura nel caso in cui non si effettui la
registrazione in contabilita (solo per le imprese e i professionisti in semplificata);

* Cassa o Banca: nel caso in cui non si compie la registrazione in contabilita, indicare la modalita di pagamento/riscossione (solo
per imprese e professionisti in semplificata);

% Partita Aperta/Chiusa: la colonna & presente solo nella visualizzazione “Gestione delle partite aperte/chiuse del conto
cliente/fornitore. Viene riportata la sigla “A” nel caso in cui la partita risulta aperte e la sigla “C” nel caso sia chiusa.

* Collega nota di credito: permette il collegamento a storno tra la nota di credito e la fattura di riferimento;

®  Abbina Incassi/Pagamenti: permette di collegare/scollegare la fattura alla registrazione di chiusura non lIva effettuata da
input

%

Non Visualizzare come “partite aperte”: permette di nascondere dall’elenco delle partite tutte quelle operazioni che sono



“aperte” ma che ai fini contabili effettivamente sono “chiuse”.

Sela Collega
: o Data Prot. Numero Data Cod. caus. Importo da 2
2'2“ Cod. Cli.fFor. Descrizione Cli.fFor. registrazione | iva doc.  decumento | contabile Importe pagare/rniscugtera :ﬁ%ﬁ:}
[ 41MT3Z Rossi Franco 31/01/20 113 31/01/20 Fanz 1.763.48 ﬂ'rﬂﬂx Collega

1.2. Caricamento delle operazioni e filtri per la visualizzazione

Nella “Gestione delle Partite” sono previste diverse visualizzazioni e tipologie di caricamenti delle registrazioni in base alla scelta “partite

aperte — chiuse”.

.

. | Gestione delle partite

|iE-' Guida on-line | _u_

Gestione delle partite aperte d

{vizualizza =olo le partite nascoste

Visualizza le partite dell'anno correnta aw

g e
Visualizza solo le partite degli anni precedenti
|visualizza anche le partite degli anmi precedenti

visualizza solo le partite degli anni successivi

E’ possibile visualizzare: E [ I

MLe partite dell’anno corrente: permette di caricare tutte le partite aperte/chiuse dell’anno corrente ed ¢ il caricamento selezionato

per default all’apertura della Gestione delle Partite;

MSOlO le partite degli anni precedenti: permette di caricare tutte le partite degli anni precedenti che nell’anno corrente sono

aperte/chiuse;

MAnche le partite degli anni precedenti: permette di caricare I'’elenco completo delle prime note aperte/chiuse dell’anno corrente e

di quelli precedenti;

Torna su @

MSOlO le partite aperte degli anni successivi: permette di caricare solo delle registrazioni aperte/chiuse degli anni successivi;

MSOlO le partite nascoste: permette di caricare solo le registrazioni “aperte” che l'utente ha impostato come da “non visualizzare piu

come partite aperte”.

Con queste visualizzazioni € possibile filtrare ulteriormente:

24 Tutti i CLIENTI: ricarica tutte le partite aperte dei soli clienti;

' Gestione delle partite

[& Guida onling. | Filcri Cli./Forn.
'M | Wisualizza le partite dell'anna corrente =4 Clienti [C] Fornitari

[7] visualizza partite di tutti i codici attivita  #) Tuthi Chforn.:
Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta

[[] Retribuzioni

(=]
1 i il : Prot. MNum ; ; i Collega
“:" Ced. Cii /For, Descrizione Cli./For. regisol??zione i:l: udof,m dnc?J?';aantc c::n:aab'.iilz Importo pacliar:jorli-;gudoatere 23;15; q
40MTOG Gamma Sas 31/01/20 15 31/01/20 a7 1.540,00 0,00 [ collega
Saldo partita 1.540,00
40MTOG Gamma Sas 28/02/20 22 28/02/20 Py 551,00 0,00 [ collega
Saldo partita 551,00
40MTO1 Rossi Sri 31/03/20 33 31/03/20 v 15.400,00 0,00 [ collaga
Saldo partita 15.400,00
40MTO7 Bianchi Mano 20/04/20 4 4 30/04/20 Py 5.504,00 0,00 [ collaga
Saldo partita 5.504,00




@? Tutti i FORNITORI: ricarica tutte le partite aperte dei soli fornitori;

e
Filtri Ch.fForn.
visualizza |2 partite dell'anne corrente o clierti @ || retribuzioni 0]
| visualizza partite di tutti i codici attivita T Tutti Cli./forn. d s [ x | Esci
Gestione delle partite aperte di tutti | fornitori della ditta
S.EIE Cod. Cli./For Descrizione Cli/For Data Frot. |Mumero Data Cod. caus. Impart Importo da ﬁ';:!:%ai'
3';'" Sk R RN SECLIBORE kRl registrazione | iva doc. | documento | contabile gL pagare/riscucters cradito. |-
41MT32 Rossi Franco 31/01/20 113 3L/0120  FAD2 1.763,98 0,00 Collega |
Saldo partita 1.763,48
O 41MT23 Ossigeno 2008 Sl 21/02/20 4 23654 21/02/20 FADS 2.500,00 0,00 Collega |
Saldo partita 2.500,00
41MT32 Rossi Franco 31/01/20 265 31/01/20  FAOZ 1.068,80 0,00 [ Collaga |
Saldo partita 1.068,80
411PAL ROS5I MARIOD 31/01/20 3 644 21/01/20 Fa02 1.105.00 0,00 collaga
Saldo partita 1.105,00
41MT03 Verdi Snc 31/03/20 65 31/03/20 FA 1.540,00 0,00

’é Tutte le RETRIBUZIONI: ricarica solamente le registrazioni di retribuzioni inserite in contabilita; Il riepilogo & presente solamente per i
regime Impresa Ordinario e Professionista Ordinario;

- Gestione delle pam'teum;-ﬁx -
T A o Filtri ClifFom.
|2 Guida an-line | visualizza le partite dell'anno corrente T[] Chenti [ Fornitori ¢ [4] Ratribuzioni )
] Tutti Chifforn.: =
Gestione delle retribuzioni aperte della ditta
(] . [ |
S d d s 2
; H 5 : Data Data Cod. caus. Imperte da visualizzare
2':" Cod. CH.fFor. Descrizione CIL/For. registrazione | documento  contabile {ecto pagare/riscuaters come "partite
aperta”
= :
| [Retnbuzione del 31/01/20xx Id. 20%x01290 [F]
] 45420 Parsonale-retnbuzon dovute 31/01/200 31/01/20xx LA 79,081,320 0,00
] 45200 INPS 31/01/20%%  31/01/20xx LAOL 5.012,80 0,00
] 45000 Ritenfsc.su redd.lavero dip. 21/01/20xx  31/01,/20%x LAOZ 1.982,39 0,00
[ 45010 Addizionale Regionale 310120 31/01/20xx LADZ 6,03 0,00
] 45011 add.Comunale saldo a.p. 31/01/20xx  31/01/20%x LADZ 22,02 0,00
|| |Retnbuzions del 31,/01/20xx 1d. 20xx 01479 [F
i[ 1 45470 Compensi agh amministratori = 31/01/20xx  31/01/20xx La 1.500,00 0,00
] 45201 LM.P.S. L. 335 (10%-129%) 3L/01/20xx 31/01/20xx LADL 404,51 0,00
7] 45004 Rit fisc.comp.ammycol.sindac. 31/01/20x¢  31/01/20xx LAO2 347,24 .00
] 45011 add.Comunale saldo a.p. 31/01/20x5 31/01/20%% LADZ 32,46 0,00
] 45012 Add.Comunala acconto a.c. 3100720 31/01/20x LAOZ 7487 0,00

‘é Tutte le partite del Cliente/Fornitore: inserire nel campo il soggetto da ricercare, altrimenti saranno ricaricati tutti i clienti/fornitori;



1 Gestione delle partite [ = =)=
BT o Filtri Cli./Forn. r
Guida en-line St?_ Wigualizzs le partite dell'anne eorrente * [ clienti [] Fornitori [~] Retribuzioni | [0
P21 17 visualizza partite di tutti | codici attivid (’: Tutti Cli.fforn.: 41MT32 Rossi Franco _:) =
Gestione delle partite aperte del conto : 41MT32 - Rossi Franco A
| IEH |
Sale Callega
- Data Prot. Numero Data Cod. caus. Importo da =
z':n Cad CRFor Desaxsane (8 /Foc. registrazione | iva doc.  documento  contabile IrpEra pagare/riscuntars Trz'ji':é q
| 41MT3Z2 Rossi Franco 31/01/20 113 31/01/20  FAD2 1.763,48 0,00 [ Collega |
Saldo partita 1.763,48
[ 41MT32 Roasi Franco 31/01/20 265 31/01/20  FADZ 1.068,80 0,00
Saldo partita 1.068,80

Per eliminare la ricerca effettuata cliccare nella X rossa.

Per la gestione delle contabilita separate, oltre alle operazioni del codice attivita in cui siamo posizionati, € possibile visualizzare anche le
partite relative agli altri codici attivita inserendo il check su “Visualizza partite di tutti i codici attivita”.

* - Gestigne delle partite =
r 2 - ] Filtri Chi./Formn.
|2 Guida on-line st;m Visualizza |2 partite dell’anns corrents * & Clienti [ Fornitori ~ Retribuzioni .
“22[[y] Visualizza partite di tuttii codici attivita | [] Tueti Cli.fforn.: [x ] LEsg

Gestione delle partite apertd i wtti i clienti della ditta

Sele Collega

= 5 L : Data Prot. Numero Data Cod. caus. Importo da r

z':n Cod. Cii./For. Descrizione Cli./For. registraziona  iva doc. | decumento| contabile Importo pagare/riscuotare rl?é?jg::.

] 40MTOE Gamma 5as 31/01/20 135 31/01/20 Fvio7 1.540,00 0,00 | Collega |
Saldo partita 1.540,00

O 40MTOG Gamma 5as 28/0z/20 Fars 2E/02/20 Fv 551,00 0,00 [ Collega |
Saldo partita 551,00

O 40MTO1 Rossi srl 31/03/20 33 31/03/20 FY 15.400,00 0,00 | cCollega |
Saldo partita 15,400,00

O 40MTO7 Bianchi Mario 30/04/20 4 4 30/04/20 Fv 5.504,00 000 | cCollega |
Saldo partita 5.504,00

O 40MTO7 Bianchi Mario 31/01/20 11 31/01/20 FY 1.540,00 0,00 [ Collega |
Saldo partita 1.540,00

T | 40MTO9 Rossini Marco 31/01/20 Firs 31501720 Fv 2.121,00 0,00 | Collega
Saldo partita 2.121,00

1.3. Ricerca delle operazioni

Torna su @

All'interno della gestione ogni qualvolta l'utente vuole visualizzare una determinata registrazione tra quelle proposte, puo filtrarla

inserendo la chiave di ricerca nella riga gialla.

" Gestigne delle partite = =S
| v e del fei s -
5[?- : Visualizza le partite dell’anno corrente L Clienti [7] Fornitori [] Retribuzioni @ :
M2} [ visualizza partite i tutti i codici attivitea (] Tutti Clifforn.: (][ Esa |
Ge Y ~ne delle partite aperte di tutti i clienti della ditta
Ade
| = [aomtos | |
Sela Collaga
6 ¢ Data Prot. Numero Data Cod. caus. Importo da
a:'" 00 1EIIEOL Descizone Lidx registragione | iva doc. | documento contabile nxegd pagare/riscuoters c‘:tel?diﬁ:no
| 40MT09 |Rossini Marco 31/01/20 2{2 31/01/20 FV 2.121,00 0,00 [ Collega |
Saldo partita 2.121,00




La ricerca puo essere eseguita in tutte le colonne presenti.

Torna su @

1.4. Selezione multipla delle registrazioni
Per la registrazione delle partite aperte & possibile selezionare piu di una registrazione.

Inserendo il flag posto sotto la prima riga della colonna “Seleziona”, in automatico tutte le registrazioni presenti nella maschera sono

selezionate e nel campo “Importo” é riportato il saldo totale della partita.

| Gestione delle partite [ l.'::lv@
PRTE — [ s | ¥ Filtri Clii./Form. —
Einida on-line = | Vizsualizza le partite dell'anno corrants T [¥] Clienti ] Fornitori [7] Retribuzioni

SRR | ) visualizza partite di tutti | codia attivita [] Twkti Chefforn.: EI Esci
Gestione delle partite aperte di tutti i dlienti della ditta
(B
| 1
Sale Collega
; - - ¢ Data Prot. Numero Data Cod, caus, Importo da =
z'ann Cod. dii./For. Descrizione Ci./Far. registrazione | va doc. | documento contabils Imparea pagare/riscuotars T;ur;ei::::
@ |4oMTOE Garmma Sas 31/01/20%x 13 31/01/205x FVOT 1.540,00 1.540,00] Collega ||
Saldo partita 1.540,00, |
[@ |4oMTOE Garmma Sas 28/02/207x I 28/02/205x FV 551,00 551,00 Collega ||
Saldo partita 551,00 .
[ [4oMTO1 Rassi Srl 31/03/2000x 33 31/03/200 FV 15.400,00 15.400,00 Collega ||
Salda partita 15.400,00
[@ |4oMTO7 Bianchi Mario 30/04/20x 44 30/04/2050 FV 5.504,00 5.504,00 Collega ||
Salda partita 5.504,00,
[ [4oMTO7 Bianchi Mario 31/01/203x 11 31/01/205 FV 1.540,00 1.540,00] cCollega ||
Saldo partita 1.540,00 |
[ |4oMTOZ Rassini Marco 31/01/20cx 22 31/01/200% FV 2.121,00 2.121,00| Collega ||
Saldo partita 2.121,00 |
I

Torna su @

1.5. Come accedere alla prima nota

Visualizzando determinate registrazioni, all'interno della maschera “Gestione delle Partite”, dalla colonna “Cod.Cli./For.” alla colonna
“Cod.Causale” con doppio click nei campi & possibile accedere all’anteprima della prima nota.



7] Gestione delle partite = [[Ef=

- < Filtri Cli./Forn.
l@ el Visvalizza le partite dell'anne corrente b Clienti [] Farnitori [] Retribuzioni @ |
Stampa| ..o e e TR el i
P2 7 visualizza partite di tutti i codici attivita [] Tutti Clifforn.: [x]lEsa )

Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta

Sela Collega
. g v : Data Frot.  Numero Data Cod. caus. Importo da T
2‘:" tod. ciiJFor. Lescrizione OL./For, registrazions  iva doc, | documento  contabile lmporta pagare/fnscuoters r-;?-ta?:liﬂ:
i4m-m]? [Bianchi Mano |71/01/20 151 310120  Fv | 1.540,00 0,00 [ collega |
Saldo partita 1.540,00
o 2 ; i . .\‘ i e oo Collzga
['- Anteprima prima nota ! doppio click per |-
- - ' accedere all'anteprima
Guid - [
Sl on line Jj. di Prima Mota [
| Vai alla Prima nota | Esci
Data / Causale contabile
Data Reg: Causale: Mumero & data documento Codice di.fforn.: Totale registrazione
E N | =N | [prorz0 | |somTo7 | 1.540,00
|Fal:tura di vendita n. | 00777280157 BNCMRATOR19A132P
Ragistra Iva / Numers Protacello iva: Data Operazione: Eisnchi Man
Vendite 1 [1 | [p10v/20 |
Registrazions ai fim iva:
Iva | Dascrizone Imponibila Imposta Iva detr. fisc. Mo datr. fisc.
22 I-&JEQLHJT& 22% 1.262,30 277,70 277,70 0,00
Registrazione in contabilita:
Conto Descrizione conto DA Imparto Descrizions oo
T4l 40MTO7 |Bianchi Mario D 1.540,00 Vendita materie prime u
45042 IV vendite A 277,70 Bianchi Mario
70000 Ricavi vendite A 1.262,30 Bianchi Mario Ragistra in
prima nota |

2

Dalla maschera che si apre, tramite I'apposito pulsante = Y3l alla Prima nota | s hossibile accedere alla registrazione direttamente in Prima

Nota.
Torna su |Z|

1.6. Stampa della maschera

Nella “Gestione delle Partite”, I'’elenco delle fatture aperte/chiuse ricaricate tramite le diverse tipologie di visualizzazioni, puo essere

stampata dal pulsante Stampa

Al click nel pulsante si accede alla maschera “Opzioni di Stampa”, dove & possibile eseguire la stampa in PDF oppure esportare i dati in XLS.



4% Dpzioni di starnpa

[7] Aggiungi data e ora a pié di pagina
O

-

Stampa il testo sottostante a pié di pagina (max.130)

I

O Stampa il testo 'Copia Conforme all'originale ai sensi del
DPR 445/2000" a pig di pagina

|
@) Crea file PDF
| erra creato un file PDF che potrd essere stampato o salvato

Esporta su ¥LS

File:

[ Annulla Stampa

Nella stampa in PDF puo essere aggiunta:
- la data e I'ora a pié di pagina;

un testo max di 130 caratteri a pié di pagina oppure la frase standard a pié di pagina ‘Copia Conforme all’originale ai sensi de

|,I9- Cpzicni di stampa &r
[

OEI Aggiungi data e ora a pié di pagina
la Stampa il testo sottostante a pié di pagina (max.130)

DPR 445/2000°.

laD Stampa il testo 'Copia Conforme all'originale ai sensi del
DPR 445/2000" a pié di pagina

@ Crea file PDF
‘Yerra creato un file PDF che potra essere stampato o salvato

") Esporta su ¥LS

File:

Annulla Stampa

Confermando, in base alla scelta si esegue la STAMPA.



2.

COME OPERARE NELLA GESTIONE

2.1.

Gestione delle partite aperte di tutti | clienti / fornitori della ditta - Anno 208X
Ditta GB999 - DemoCont

Sele
zion
a

]
0

0
]

|

M @ M W o

Cod. Cli./For.

40MTO1

41MT26

41MT12

40MTO4

40MTD5

40MT06

40MTO7

40MTO8

40MTO1

41MT24

41MT02

41MT23

41MT17

41TELE

41ENDI

41MT32

Descrizione Cli./For.

Rossi 5l

Ferro Srl

Gemma Sri

Alfa Sas

Beta Snc

Gamma Sas

Bianchi Mario

Dott. Verdi Giovanni

Rossi Sri

Zinco Forniture Snc

Bianchi Srl

Ossigeno 2008 Srl

Ppp Srl

TELECOM ITALIA SPA

ENEL DISTRIBUZIONE SPA

Data
registrazione

15/12/2014

20/12/2014

20/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

31/12/2014

Studio Commerciale Di Rossi Frz 31/12/2014

Prot.
iva

62 62

109 603

110 457

65 65

66 66

67 67

68 68

69 69

70 70

111 425

112 315

113 237

114 200

Numero
doc.

Data
documento

Cod. caus.
contabile

15/12/20%% FV

Saldo partita
16/12/20xx FA

Saldo partita
19/12/20xx FA

Saldo partita
31/12/20xx FV

Saldo partita
31/12/200¢ FW

Saldo partita
31/12/200% FV

Saldo partita
31/12/200¢ FW

Saldo partita
31/12/20xx FV

Saldo partita
31/12/200¢ FW

Saldo partita
31/12/20xx FA

Saldo partita
31/12/20xx FAO1

Saldo partita
31/12/20xx FA

Saldo partita
31/12/20x%% FA

Saldo partita

115 1272014 31/12/20x% FA

116 12

117 178

Saldo partita
31/12/2000¢ FA

Saldo partita
31/12/20xx FADZ

Saldo partita

Mon
Collega Abbina 5
Importo lmpnrfco da e incassi / VISLI&L\EEI’E
pagare/riscuotere dito il come “partite
Lre pag aperta”
19.351,55 0,00 Collega Abbina ]
19.351,55
52.998,58 0,00 Collega  Abbina .al]
52.998,58
40.116,92 0,00 Collega Abbina B
40.116,92
4.432,54 0,00 Collega  Abbina ]
4.432,54
5.659,50 D00 Collega  Abbina 1
5.658,50
1.256,80 0,00 Collega  Abbina [
1.256,80
731,74 0,00 Collega  Abbina i}
731,74
37.828,78 0,00 Collega Abbina |
37.828,78
19.351,55 0,00 Collega Abbina A
19.351,55
3.464,30 0,00 Collega  Abbina ]
3.454,30
193,43 0,00 Collega Abbina £l
193,43
169,59 0,00 Collega  Abbina |
169,59
351,14 0,00 Collega Abbina il
351,14
139,08 0,00 Collega  Abbina |
139,08
706,00 0,00 Collega  Abbina ]
706,00
5.660,09 0,00 Collega  Abbina [l
5.660,09
0,00

Totale imperto da pagare/riscuotere

Registrazione delle partite multiple

Paaina 1 di 1

Torna su @

E’ possibile eseguire la registrazione di un pagamento/riscossione con un'unica soluzione a chiusura di piu partite dalla “Gestione delle

Partite”.

Si accede a questa maschera dal pulsante “Gestioni Partite” posto all’interno dell’Elenco Prima Nota, oppure tramite tasto funzione “F5”,
all’interno della registrazione di Prima Nota;

In base al caricamento scelto (clienti, fornitori, clienti/fornitori e retribuzioni), l'utente deve ricercare e selezionare le registrazioni da
pagare/riscuotere.

In automatico il saldo della partita € riportato nel campo

[ | Gestione delle partite

T = = r ] Filiri Ch./Forn.
2 Guida on-line ! st_a Visualizza l= partite dell’anno corrente - Chenti |41 Forratori Retrbuzion o @
[SEBMPA | 1 visualizza partite di tutti i codici attivita Tutti Cli.fforn.: X | |_Esd |
Gestione delle partite aperte di tutti i fornitori della ditta
& [werdi |
Sele Collega
: : e : Data Prot. Mumero Data Cod. caus. Impaorto da z
I';'n Cod. o /For. Descrizione Cli. /Far. registrazione  iva doc. documento | contabile Inpoeto pagare/nscuctere T:;?t;jg.l;
41MT03 [verdi snc |31/03/20 65 31/03/20  FA 1.540,00 1.540,00 Collega |
Saldo partita 1.540,00
41MTO2 vardi Snc 31/01/20 11 31/01/20  FA 1.540,00 1.540,00] Collega |
Saldo partita 1.540,00
Importo da

pagare/riscuoters

Se il dato presente non é quello effettivamente



pagato/riscosso, I'utente dovra variarlo.

| Gestione dellc partite [R=R(ECR =
Filtm Ch.fFom.
£ Guida on-line I = visualizza le partite dell'anno corrents - Chanti 7| Fornitori | Retribuzion
SMP2) 1) visualizza partite di tutti i codici attivita T Tkt Ch/forn.: ) (EESD
Gestione delle partite aperte di tutti | fornitori della ditta
[T lverdl |
Sele Callega
: ; o ! Data Prot.  Nurmero Data Cod. caus. Importo da ¥
2‘:" Cod. Cli.fFor. Descrizione Cli./For. registrazione | iva doc. documento  contabile Importo pagare riscuotere nc?é?:li?‘l:u
7 [|41mTO3 verdi Sne 31/03,20 65 31/03/20  FA 1.540,00 500,00] Collega |
Saldo partita 1.540,00
7 [41mTO3 verdi Sne 31/01,20 11 31/01/20  FA 1.540,00 1.000,00) Collega |
l Saldo partita 1.540,00

La somma degli importi da pagare/riscuotere e riepilogata nell’'ultima riga “Totale importo da pagare/riscuotere”.

- Gestione delle partite
Eead 7 Filtr CifForn.
e uied on-ine = Visualizza le partite dell'anne corrente - Clianti 7 Fornitor Ratribuzoni
Stampa

W+ Visualizza partite di tutti i codic attivita 1 Tt Chi./Forn.:
Gestione delle partite aperte di tutti | fornitori della ditta

W [rera |
Sale Caollega
A ¥ i y Data Prot. | NMumero Data Cod. caus. Importo da 3

z::r: tod. C/For. Descrizione cii/For. registrazione iva doc. | documento contabile paro pagare/riscuctera T:?-é?:liglo

[F]

& |41MTOZ Verdi Snc 31/03,20 65 31/03/20 FA 1.540,00 500,00 Collega |
Saldo partita 1.540,00

@ |41MTO3 Verdi Snc 31/01,20 11 31/01/20 FA 1.540,00 1.000,00| Collega |
Saldo partita 1.540,00

k]
Totale importo da pagare/iscuoters 1,500,00
Registra in
prima nota

Completata la selezione delle fatture, cliccare nel pulsante

Se l'accesso alla “Gestione delle Partite” e avvenuto:

Mdalla prima nota con tasto funzione “F5”, in automatico le fatture selezionate sono trasportate nella prima riga disponibile
all’interno della registrazione di prima nota;

Mdall’Elenco Prima Nota, occorre impostare la data di registrazione e la causale contabile. Cliccare poi su “Scarica” per produrre la

prima nota (campo data documento facoltativo). In automatico si avra la chiusura dell’Elenco delle Prima Nota e I'apertura della Prima
Nota che si sta registrando.



7| Gestione delle partite

Filtn Ch./Forn.
iR Visualizza le partte dell2nno corrente - Clenti 4| Fornitori Retribuzioni
SRR g v R partite di tutti § codic atbvits = Tutti Cli./fforn.:

Gestione delle partite aperte di tutti i fornitori della ditta

| [ [verdi |
EIE:: Cod. Cli./For. Descnzione Cli/For. bata Frot. humers Liaka Cod. caus, Importo Impotto.da Elaoll!:?::
= e EE registrazione | iva doc. | documento  contabile e pagarefnscuokere | eradito
= e |
[ 41MTO3 Verdi Snc 31/03/205x 65 31/03/2000¢ FA 1.540,00 500,00 [ Collega |
Saldo partita 1.540,00
[¥] 41MTO3 Verdi Snc 3101200 11 31/01/2000¢ FA 1.540,00] 1.000,00] collega |
Z 1.540,00
*. ! Seleziona la data / Causale Contabile [—2—
ata Reg. usale Data Doc,
15/05/20=x | | PA S
Pagata fattura
Scarica
Totale importo da pagare/ns re 1.500,00
iy — D
Registra in
prima nata
Scaricati i dati all’interno della registrazione I'utente dovra solo completare la prima nota con i dati mancanti e salvare.
ﬁ GE - Ver. 5.1 [Rev.2088] - DernoCont [999] [ Licenza: GBSH | User: saraf | Directony: g\GbY ] - [Prima neta] ==|| e E
ﬁ Strumenti  Procedure GB - Litility 7 [-[2]=

[ e 5] ap |

AT WA AN L R B

e | Telematicn | Consele T, Utenti | Backup | Importazioni| Opzicri | Update Comuricaziori | Supparts

Applicazioni '~ P24 | ComusnrDetilva | Iva | 7705 | EvaBase | 5c | SeP c,mlﬁ | Spesometro | Erep | Com | Black List .
Quadn | Piano del contl / Causal | Saldi d blanoo | Chent fFEomnitor f Percplent | Cespiti | Perciplent | Fatture | Frimanota | Sthede  Iva | Ubni | Blando

l, 256200 - Lavon di meccanica generale, . | RegCont: 1 Impresa in contabiita ordinaria..

Esc “I‘i‘vsuamvliﬂ
- Selezione data/causale contabile ! -~ State dell regstrazione n, 20 -01/28

Daka registraz,  Causale: Numero ¢ data documento:

| [15/05/20 l P& Jp| I 15/05/20 || Ratej/rsc, | DOT HO | Stato delle stampe: |
| Horata 13 B s = | Laasing Fattura HO  Liquidazione Iva NO |
| [Pagata fetture ]| Scadenzano | MO |Regstila NO
| Paahe Giorniale NO
Documeant colegati
Conte Dascrizione conko D A Impoarte | MN.Rif. A co Dascrizione R&R | Canc millo
1(41MTD3 Verdi Snc ) 500,00 FA " Fattura acquisto n. 5 31/03/20. L [
2 41MTO3 Verdi Snc D 1.000,00 pa "Fattura acquisto n. 1 31,0120 X |0
3 |50100 Banca cfc ordinario A 1.500,00 20 |Fattura acquisto n. 1 31/01/20 ¥ |o
4 | X

Conto 50100 Saldo: 330.374,18 Totale Dare: 1.500,00 Totzle Avere: | 1.500,00 Saldo ragistrazione: 0,00

Tasti funzone; F1: Help F2: anagrafica del oo Salva come modella, . | Elimina Annulla Pagamento o riscossione | Scadenzario | Salva “f{
F3: tabala F4: erheda contabie del conta FS: Chivsura delie partite FA: Rateifisront FT-Spegometra  FBiSalva Repislrazmome  FS: Pagaments o Risoostione Eze: galva o chiodi




2.2. Come collegare una Nota di Credito

Torna su

Nella fase di registrazione in prima nota di una nota di credito, e possibile cliccare il tasto funzione “F5”, il quale esegue in automatico il
salvataggio dei dati e accede direttamente alla “Gestione delle Partite”.

L’accesso alla gestione delle partite puo essere comunque eseguito anche dall’Elenco prima Nota — Gestione Partite.

Posizionandosi sulla fattura originaria € possibile collegare la relativa nota di credito

in questa modalita!
Vediamo in dettaglio i passaggi da compiere...

Per eseguire il collegamento occorre:

® Ricercare la fattura originaria;
® Cliccare in corrispondenza della fattura il pulsante “COLLEGA”;
| Gestione delle partite

Filtri Cli./Forn.

£ Guida on-line =l visualizza le partite dell'anno corrente T [@ Chenti [ Fornitori

Stamps ] Visualizza parbite di tutti | codio attivita

Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta

| Tutti Cli.fforn.:

-] Retribuzioni | [E
il Esdci

] Jrossi |
Sela Callega
3 - Fo Data Prot.  Mumero Data Cod. caus. Importo da =
ﬂ:n Cod. Cli./Far. Descrizione Cli./For. ragistrazione  iva doi. documento  contabile Irmpdrta, pagare,riscunters nc?:::li‘?:)
. v
T 40MTO1 Rossi Sl 31/03/20 43 31/03/20 F 15.'1E||J.|JD] 0,00 Enlle_a; il
Saldo partita 15.400,00
40MTO1 Rossi Srl 30/04/20 5 53/a 30/04/20 Fv52 540,00 0,00 |
Saldo partita 1.500,00
] 40MTo1 Rossi el 31/01/20 11 31/01/20 Fv 1.540,00 0,00 collega
| Saldo partita 1.540,00 |

Si apre la maschera “Elenco Note di Credito da collegare”.

. Tale procedimento puo essere effettuato_esclusivamente



Elenco delle registrazioni possibili da collegare alla registrazione

Cod. Cli/Forn: ( ﬁﬁ Rossi Srl _)

76/ 30;04"'20 Fv52 : ‘Mota accredita fatt. vend. n. ; ﬁﬁé,bﬂf
55;"3 30/04/20 'I_WSZ G T RS P e o T BT 7T T T

% Ricercare la nota di credito: & possibile impostare all’interno della maschera dei filtri che permettono la visualizzazione delle
partite aperte dell’anno precedente, corrente e successivo oppure eseguire una ricerca dalla barra gialla;

Elenco delle registrazioni possibili da collegare alla registrazione

d. ClijForn: g Rossi Srl

76/a 30/04/20
' 30/04/20 F¥52  MNota accredito fatt. vend. n.

® Selezionare la nota di credito;

® Confermare I'operazione;



G Elenco MNote di Credito da callegare)

Elenco delle registrazioni possibili da collegare alla registrazione

-
Cod. ClifForn: [40MTO1 | [Rossi sri | —
Filtra: Visualizza le partite aperte dell'anno corrente -
I " | )
Selezi? Data Prot. MNurmero Data CCDd'I D e | i = £
ona | registrazione Iva = doc. | documento ~2uS3 S AT e el DRSS
[ Contabile
[¥] !30{04}20 6 5/a 20/04/20 FW52 Mota accredito fatt. vend. n. 540,00 20140113
RS

All'interno della gestione, la procedura procede all’abbinamento della nota di credito selezionata alla fattura, inserendo a storno una riga
sottostante.

{ | Gestione delle partite = [= =
I Filtri Clii/Fomn. T
| = visualizza le partite dell'anna corrente ~ @] Clienti 7 Fornitori ~1 Retribuzioni : @
| Stampa | ! e T 3 =1 ['Ezg
. PR 7 visualizza partite di tutti | codici attivita | Tutti Cli.fforn.: il | Esq
Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta
| @] Irosm |
Sele Collega
: - = i Data Prot.  Murmers Data Cod. caus. Importo da =
ZI;m Ced. cli./For. Descriziona Cli./For. registrazione  iva dec. | decumente  contabile D]zl pagare/nscuotara F::?;adg;'
i
[l 40MT01 Rossi Srl 31/01/20 11 z/o1/z0 PV 1.540,00 0,00 Collega |
Saldo partita 1.540,00
[l 40MTO1 Rossi 5l 31/03/20 43 31/03/20 FV 15.400,00 0,00 [ Collega |
30/04,20 G 5/a 20/04/20 FW52 540,00 I-if;f-'}ii':ﬁﬂ
Saldo partita 14.8560,00
] 40MT01 Rossi Sl 30/04/20 7 &3 30/04/20  Fys2 150,00 u,on:
Saldo partita 150,00

La nota di credito in automatico viene considerata come partita chiusa e non sara piu visibile nell’elenco delle partite aperte ( se non come
collegata alla partita originaria).

Per annullare il collegamento € necessario cliccare nella dicitura “Scollega” posta nella colonna “Collega nota di credito” in prossimita della
nota di credito gia abbinata.



71 Gestione delle partite

= B =
[ : l l Filtri Cli./Forn. 2 .
& Guida on-linc I _u_ Wisuzlizza e partite dell’anns carrents - E Clienki 7] Fornitori ] Retribuzioni @ |
Sk g . : 2 23 AR i = = E
- Vizualizza partite di tutti i codic attivitd | Tutti Cliifforn.: x | | Esdi
Gestione delle partite aperte di twiti | clienti della ditta
lrussi I
Sele Data Prot.  Nurnero Data Cod. caus Importo da collega
zu;n Ced. Ci./For. Descrizione Cli-/For. registrazgione | iva doc. | decumento  contabile eIk pagare/riscuotare rgg‘iﬂ
40MTO1 Rossi Srl 21/01,/20 171 31/01/20  Fv 1.540,00 0,00 [ Collega
Saldo partita 1.540,00
40MTO1 Rossi Srl 31/03/20 473 31/03/20 PV 15.400,00 0,00 [ Collega_
30/04/20 b 5/a 30/04/20  Fys2 540,00 I scollega
Gestione partite aperte /wwﬂﬂs’ NE
40MTO1 Rossi Srl 30/04,/20 : 0,00

:0' Eliminare il collegamente tra la prima nota 2 la nota di credite?

—

La nota di credito verra disabbinata (la riga creata in precedenza sara eliminata) e ritornera tra I’elenco delle partite aperte.

' Gestione delle partite = @
[& Ginda on-lint ] Filtri Clii./Forn. -
(2 Guida on-fine ] St?. | Visuslizza le parite dell'anne corrente T [H] Clienti [7] Fornitori 7] Retribuzioni oy

SIS o vy obzza partite di tuthii codic atbivits | Tukti Clifforn.: (x| | Esci
Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta
= Jrossi |
Selae Collega
: : i s Data Prot. |Murmero Data Cod. caus. Importe da :
z':n “od. Cli.fFor. Descrizione Cli./For. registrazione  iva doc. documento contabile Importo pagare/riscucters T:ar::h?::
3 40MTOL Rossi s 31/01/20 11 31/01/20 Fv 1.5340,00 0,00 [ cColle |
Saldo partita 1.540,00 |
40MTOL Rossi s 31/03/20 43 31/03/20 Fv 15.400,00 0,00 Colle
saldo partita 15.400,00 |
40MTOL Rossi s 30/04/20 a 5fa 30/04/20 Fvs2 540,00 0,00
Saldo partita %40,00
40MTOL Rossi s 30,/04/20 7 6/ 30,/04/20 Fvs2 150,00 0,00
Saldo partita 150,00

Caso particolare: Nota di credito emessa in compensazione di due fatture, con importo della Nota di Credito > importo di una delle

due fatture.

In tal caso nella Gestione delle partite ricercare e selezionare le fatture e la nota di credito, poi cliccare su "Registra in Prima Nota" e
indicare i dati richiesti nella form per la registrazione (data registrazione e causale contabile).

Cliccare su "Scarica" per procedere alla produzione della prima nota.

La nota di credito e le fatture vengono considerate come partita chiuse e non saranno piu visibili nell’elenco delle partite aperte.

2.3.

Abbinamento di un incasso/pagamento registrato da input alla fattura

Torna su @

Come accennato al punto 1.1 — struttura della maschera, dalla colonna “Abbina Incassi/Pagamenti” & possibile agganciare uno o piu

incassi/pagamenti alla fattura.

Vediamo in dettaglio i passaggi da compiere...

Per eseguire I'abbinamento occorre:



s Ricercare la fattura originaria;

s Cliccare in corrispondenza della fattura il pulsante “ABBINA”;

,:, Gestione delle partite anno 2022

,7- e Filtri Cli./Forn.
£ Guida on-line Visualizza le partite dell'annc corrente - Clienti [ Fornitori [ Retribuzioni
Stampa =

[ Tutti Cli./fforn.:

Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta

[El

- MNaor

D CAGDEICE. fEor Data Prot. 'Numero Data Cod. caus. Timaite Importo da ﬁ?)li.!:%? iﬁ?:;r;?f visualiz

3 ‘ registrazione  iva doc. | documento | contabile P pagare/riscuotere : - lcome "g

credito | pagamenti aper]

o

Rossi Srl 31/01/2030¢ 1|1 31/01/20m¢ FV 15.400,00 0,00 collega Abbina ! ]
Saldo partita 15.400,00 k=

Rossi Srl 31/03/203¢ 226 31/03/20ct FV52 540,00 0,00 ]

Saldo partita 540,00

Si apre la maschera “Elenco Prime Note non IVA da abbinare”, nella quale sono riportate tutte quelle prime note registrate da
input non collegate ad altre fatture con causale contabile che ha proprieta:

- Registro Iva N - Non lva;
- Partite M — Movimenta /chiude una partita;

- Partite N — Non movimenta le partite;

| Gestione delle partite anno 200X

,% 1 Filtri Cli./Forn.
£ Guida on-line Vizualizza le partite dell'anno corrente - Clienti [T Fornitori [7] Retribuzioni
Stampa =

[7] Tutti Cli./forn.:

Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta

0
. MNaon
Data Prot. MNumero Data Cod. caus. Trsaric Importo da gg!sgd? iﬁ?:sl.r;iaf visualizzare
registrazione  iva doc. documento | contabile P pagare/riscuoctere 2 - come "partite
creditoc | pagamenti =
aperta
(]

21/01/20x%x% 11 21/01/20x%x% 15.400,00 U,UU[ Collega l Abbina I I}
Saldo partita 15.400,00

IL Elenco prime note non iva da abbfna:l
Elenco delle registrazioni possibili da abbinare alla registrazione
Cod. Cli/Forn: [40MTO1 | [Rossi sl |
Filtra: IVisuaIizza le partite aperte dell'anno corrente -
Eelea nate 1ol thncio pats CaCL?sdalle Desc. Causale Contabile Importo Progressivo
ona | registrazione Iva doc. | documento : 5 P g
Contabile
T J31/10/20xx 31/10/20%x IN Riscossa fattura -1.054,00 20%x0119
[ 31/10/20xx 31/10/20xx IN Riscossa fattura -3.500,00 200120
® Ricercare le prime note non lva: all’interno della maschera & possibile impostare dei filtri che permettono la visualizzazione

delle prime note non lva dell’anno precedente, corrente e successivo oppure eseguire una ricerca dalla barra gialla;



“~ | Elenco prime note non iva da abbinare

Elenco delle registrazioni possibili da abbinare alla registrazione

.l |

Cod. Cli/Forn: |4DMT01 | |R055| Srl | o
Filtra: [Visualizza le partite aperte dell'anno corrente -
| -1.054,00] |
Seles Data Prot., [Maimero Hata C;:L?sdalle Desc. Causale Contabile Importo Progressivo
ona | reqgistrazione Iva doc. | documento 2 : P g
Contabile
] |31,’10j20xx 31/10/20x¢ IN Riscossa fattura -1.054,00 20xx0119
: Selezionare la prima nota;
: Confermare l'operazione;

%+, Elenco prime note non iva da abbinare ==
Elenco delle registrazioni possibili da abbinare alla registrazione @
Cod. ClifForn: |40MT01 | |R055| Srl | e

Filtra: [Visualizza le partite aperte dell'anno corrente -
| -1.054,00] |
Selezi Data Prot. |Numero Data CCOd'l D c le Contabil I & p "
ona | registrazione Iva doc. | documento e S s A IR OIS
Contabile
l 31/10/20xx 31/10/2000¢ IN Riscossa fattura -1.054,00 20xx0119

Gestione partite aperte \E\

Conferma

All'interno della gestione, la procedura procede all’abbinamento della prima nota non lva selezionata alla fattura. Possono presentarsi 2

casi:
- importo prima nota non lva < importo fattura

viene creata una riga aggiuntiva contenente i dati della prima nota non lva e di conseguenza aggiornato il saldo della partita.

'f:" Gestione delle partite anno 2020¢

- T . . . Filtri Cli./Forn.
I@j Visualizza le partite dell'anno corrente - Clienti [F] Fornitori [ Retribuzioni
Stampa

[7] Tutti Cli.fforn.:

Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta

O
- MNor
Desoiinons CR LT Data Prot. 'Numero Data Cod. caus. e Importo da Ez!:gd? iﬁ?:s";ia,’ visualiz
5 7 registrazione = iva doc. documento | contabile P pagare/riscuotere : . come "f
credito | pagamenti aper
O
Rossi Srl 31/01/20%x 1(1 31/01/20%x FV 15.400,00 0,00[ Collega ] Abbina ]
31/10/20%X 31/10/20x¢ IN 1.054,00 Disabbina |
Saldo partita 14,,14.346,00




importo prima nota non lva = importo fattura

la partita viene chiusa e non sara piu visibile nell’elenco delle partite aperte. E’ possibile richiamarla dall’elenco delle partite chiuse.

*_| Gestione delle partite anno 203c¢ | o [[@]=
Eﬁ Filtri C“JFOFH.
M \figualizza le partite dell'anno corrente - Clienti [ Fornitori [7] Retribuzioni
Stampa . :
B [ Tutti Cli./forn.: @
| Gestione delle partite chiuse di tutti i clienti / fornitori della ditta |
O] N
-
Sele Colleg
3 : i 3 Data Prot. mero Data Cod. caus. Importo da
m:n Cod. Cli./For. Descrizione Cli./For. registrazione  iva documento  contabile lmnpoiia pagare/riscuotere r::?;?:lig
40MTO1 Rossi Srl 31/01/20x¢ 11 31/01/20%¢ FV 15.400,00 0,00 colleg
15/02/20xx 15/02/20%x IN 15.400,00
Saldo partita 0,00

Per eliminare il collegamento eseguito € necessario cliccare sul pulsante “Disabbina” posto nella colonna “Abbina Incassi/Pagamenti” in

corrispondenza della riga della prima nota di chiusura.

' Gestione delle partite anno 202c¢

E=8 HOH ™

@—] . . . Filtri C”JFOFH.
Visualizza le partite dell'anno corrente x Clienti [] Fornitori [ Retribuzioni
2mpa [7] Tutti Cli./fforn.:
Gestione delle partite chiuse di tutti i clienti / fornitori della ditta
[
. Maon
Data Prot. MNumero Data Cod. caus. e Importo da gg!:%ﬁ' iﬁ?:s";ia,‘ visualizzare
registrazione  iva doc. | documento  contabile P pagare/riscuotere i agamenti | GoMe "partite
pagd aperta”
31/01/20xx 1(1 31/01/20%¢ FV 15.400,00 0,00 cCollega Abbina
15/02/20xx 15/02/20%¢ IN 15.400,00 I Disabbina I
Saldo partita 0.00 A

Una volta disabbinato, la procedura ripristina la situazione iniziale. La
ditta e la registrazione di chiusura sara disponibile nell’elenco delle pri

fattura sara reinserita nell’elenco delle partite aperte dei clienti della
me note da abbinare.

‘| Gestione delle partite anno 202
@] ) . . Filtri CIi.fForn.
Visualizza le partite dell'anno corrente hs Clienti [7] Fornitori [[] Retribuzioni
Stampa i b
B [ Tutti Cli./fforn.:
|Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta I
| ]
- Mot
Descrizione Cli,/For Data Prot. 'Numero Data Cod. caus. Chooi Importo da gzﬂs%ﬁ' iﬁ?abs”;?f visualiz
registrazione  iva doc. | documento contabile pagare/riscuotere credito | pagamenti ccr‘r:;eﬁ
]
Rossi Srl 31/01/20xx¢ 11 31/01/20%¢ FV 15.400,00 0,00| Collega l Abbina ] [l
|5aldo partita 15.400,00]

Rossi Sl | [F . Elenco prime note non iva da abbinarel ]
Rossi Srl Elenco delle registrazioni possibili da abbinare alla registrazione @ ]
Cod. Cli/Forn: |4UMT01 | |R055| Srl | Eiis

Gamma S ; : - 2
Filtra: [\ﬂsuahzza le partite aperte dell'anno corrente - (]
Verdi Snc I I | [}
Bianchi M3 | Selezi Data Prot. Numero Data CCOd‘l D C le Contabil 1 rt P i O
ona | registrazione  Iva doc. documento TEITE e SEURY FEE RS0
Contabile
[} |15,‘02,‘20xx 15/02/20%x IN Riscossa fattura -15.400,00 20x¢0121

Torna su .



2.4. Annullare la visualizzazione delle partite aperte

Se in precedenza era stata utilizzata la chiusura delle partite multiple senza alcun collegamento con la prima nota originaria, nella nuova
“Gestione delle Partite” occorre:

@ ricercare tali registrazioni nel riepilogo;

MNon
visualizzare
come "partite
@ selezionarle con il check nella prima riga della colonna aperta
" Gestione delle partite anno 2020¢ ==

| Filtnn Cli./Forn.
.H_ ]uisualiua sola le partite degli anni precedanti = [ [¥] Clienti || Farnitori [I'] Retribuzioni

Stampa III EB—:E

[7] Twkti ClifFarm.:

[2 Guida on-line

Gestione delle partite aperte di tutti | clienti della ditta

Data Prot. |Numera Data Cod. caus. o Importo da i‘;lt!:?;i' i:i:‘:‘s";iallr visugﬁznzan_a
registrazicne | iva doc. | documento  contabile pagare/riscuctars cradite | pagarnanti can;geﬁzr}rte
7
21/01/2000¢ 1)1 31/01/205 PV 15.400,00 0,00 Collega || Abbina | P
Salda partita 15.400,00
31/03/200x 2|26 31/03/200¢ FV52 540,00 0,00 ¥
Saldo partita 540,00
30/04/20:0 327 30/04/200¢ FW52 568,00 0,00 ¥
Saldo partita 568,00
30/06/20 43 30/06/20:¢ FV 5.041,00 0,00( Colega || Abbina | [+
Saldo partita 5.041,00
30/07/20 xx 54 20/07/20m¢ FV 540,00 0,00 [ cCellega || Abbina | il
Saldo partita 540,00
31/08/2000¢ 65 31/08/20%¢ FV 4,506,00 0,00 Collega || Abbina | [+
Saldo partita 4.606,00

In questo modo, le registrazioni gia chiuse non saranno piu presenti nel riepilogo delle partite aperte, ma potranno essere riviste nella
“Visualizzazione solo le partite nascoste”.

Gestione delle partite anmno 2020¢ : '='
e — e Filtri Clii/Fom.
£ Guida on-line =l I Visualizza solo le partite noscoste T I & Clienti 1 Fornitori | Retribuzioni |
Stamga | 1 Tutti Chi ffom.: [x] | Esai

Gestione delle partite aperte di tutti i clienti della ditta

_D‘ata Prot. I"vtudrnem i Cata : Cnd.tcahL_ils. Irporto Imparto dat ig!:?; 122.:::?; visgﬁgzann_et
registrazione | iva o, ocumento | contabile pagare/riscuotere | S Sheet: Eonliqrtaa"l =
31/01/20m¢ 11 31/01/200¢ FV 15.400,00 0,00 Collega || Abbina £l
Saldo partita 15.400,00

21/03/205 2 26 31/03/20%x FV52 540,00 0,00 ]
Saldo partita 540,00

20/04/20x 327 20/04/20: FV52 558,00 0,00 El
Saldo partita 568,00

30/06/20 ¢ 43 30/06/20%¢ FV 5.041,00 0,00 Collega || Abbina =l
Saldo partita 5.041,00

30/07/20 54 30/07/20%¢ FV 540,00 0,00 Collega || Abbina =
Saldo partita 540,00

31/08/200¢ 65 31/08/200¢ FV 4.606,00 0,00 Collega || Abbina El
Saldo partita 4,506,000

Per ripristinare tali partite nell’elenco delle partite aperte, togliere i relativi check dalla colonna “Non Visualizzare come partite aperte”.

Torna su @

3. PARTICOLARITA’ PER LE IMPRESE/PROFESSIONISTI IN SEMPLIFICATA

Le imprese e i_professionisti in semplificata non hanno I'obbligo della tenuta dei registri obbligatori (ad eccezione dei registri lva e di
quello dei beni ammortizzabili). Questo permette loro di omettere le scritture contabili patrimoniali di chiusura delle partite.

3.1. Chiusura di tutte le partite senza la creazione della registrazione

Al fine di una corretta tenuta della contabilita, anche per questi regimi contabili possono essere rilevate le chiusure delle partite senza la
creazione “materiale” della registrazione.



Questo puo essere eseguito all’interno della “Gestione delle Partite” tramite il pulsante:

[ir “Chiusura di tutte le Partite aperte anno corrente”;

| Gestione delle partite '?l?@
B Guids ondline T ] ’ . Filkri .Cli.j'.ch. - e e
RN Wigualizza le partite dell'anno corrente T 7 Clienti ] Fornitor | Retribuzioni | @
uta""pa @] Tukti Cli.ffarn. (x] | Esci
Gestione delle partite aperte di tutti i clienti / fornitori della ditta
L]
Sel= Data -
zig“ Cad. CF.fFor. Descrizione C.fFor. reuisotal'gazicna PES: ; Nu;; gm dm:[::':ua-anm ngﬁt?bkilli' Imperto paé?rgjonr;:ud:tere piﬁg;g:::g B
40MTO2 Bianchi Sr 3101720 i1 31/01/20 P 2.500,00 0,00
Riscossions 0,00
Saldo partita 2.500,00
40MTO7 Bianchi Mario 31/01/20 2{3 31/01/20 v 2.500,00 0,00
Fiscossions 0,00
Saldo partita 2.500,00
40MTO7 Bianchi Mario 31/01/20 i1 31/01/20 P52 120,00 0,00
Riscossions 0,00 =|
Saldo partita 120,00
40MTO2 Bianchn 5r 31/01/20 432 31/01/20 Fu52 350,00 0,00
Fiscossions 0,00
Saldo partita 350,00
41AGIP AgipGas spa 3101720 132 31/01/20 F& 2.500,00 0,00
Fagameantao 0,00
Saldo partita 2.500,00
| 414MM0 Quoke ammortameanto 31/01/20 2 326 31/01/20 Fa 650,00 0,00
Saldo partita 650,00
41AGIP AgipGas spa 31/01/20 36 31/01/20 FAS2 120,00 0,00
Fagamantao 0,00
Salda partita 120,00
Totale importo da pagare/riscuatere 0,00
Ial m ol e il I ekerbuh il -
Chiusura di tutte le partite Registra in ‘
aperta anno corrante -i prima nakta
b |

Cliccando su questo pulsante, in automatico il software chiude tutte le prime note non riscosse/pagate (tramite gestione automatica) e
nell’elenco registrazioni di prima nota inserisce:

L La data del pagamento, riportandola pari a quella del documento;
L Il check nella colonna “Pagato”;
L Il pulsante in verde “Partita Chiusa” nella colonna “Saldo partita”;

senza aver creato la registrazione contabile in prima nota.



E==)

[2 Guida on-line & m“;‘:;’:;ﬂ el e
Stampa shilanciate Ripartizone acquisti didh. iva
Visualizza regstrazioni con filtri
=
¥ £
Dja Importo Saldo Partite | v Imponibile va va e BANISTS Pﬁga Data pag. ng&.?ﬁrf Percpianti Prog—
D 2.500,00 0,00 0,00 0,00 o,00] ¥ Bijol/z0
A 433,88 1 2.066,12 433,88 433,88 0,00
A 2.066,12 0,00 0,00 2.066,12 0,00
] 2.500,00 0,00 0,00 0,00 a0l v Bi/o1/zo
A 433,88 1 2.065,12 433,88 433,88 0,00
A 2.066,17 0,00 0,00 2.066,12 0,00
A 120,00 0,00 0,00 0,00 o00 v E1/01/20
D 20,83 1 98,17 20,83 -20,83 0,00
D 99,17 0,00 0,00 99,17 0,00
A 350,00 0,00 0,00 0,00 o,00l I Eajoijz0
D 60,74 1 289,26 60,74 60,74 0,00
o 289,20 0,00 0,00 289,26 0,00
A 2.500,00 0,00 0,00 0,00 g0l v Bi/o1/2o =
D 433,58 1 2.066,12 433,88 433,88 0,00
D 2.066,12 0,00 0,00 2.066,12 0,00
A 650,00 0,00 0,00 0,00 o000 v Bi/01/20
D 112,81 1 537,19 112,81 112,81 0,00
b 537,19 0,00 0,00 537,19 0,00 =
S P Sz e B et T
< [ v [T |

In questo modo, i saldi patrimoniali nelle schede contabili non saranno chiusi, poiché non é stata prodotta nessuna registrazione “materiale”
di chiusura.

Con questo procedimento, la chiusura “fittizia” della partita avviene tramite “CASSA”.

Infatti, nel professionista in semplificata, al click del pulsante il software avverte tramite messaggio di questa tipologia di chiusura.

L7 Gestione delle partite = (&=
2 Guida on-line _w_ : : = Filks lCIi.,."ch:m. £l Sy,
Visualizza le partite dell'anna corrente = Clienti " Fornitari _ Retribuzioni |
e ) Tukti Cliffom.: (x] Esd
Gestione delle partite aperte di tulti i clienti / fornitori della ditta
(=]
sele ; e : Data Prot.  Nurmers Data Cod. caus, Importo da =l
z|:n Cod. cli./For. Descrizione Ci.For. registrazione | iva dec.  documents contabile ImEorto pagare/riscuotare pﬂﬁ
[ 40mMTO2 Bianchi Srl 310120 11 31/01/20 Fv 2.500,00 0,00
Riscossions 0,00
Saldo partita £.500,00
[] 40MTO7 Bianchi Mario [ Gestione partite aperte ez | 2.500,00 0,00
0,00
™% Sicta procedends alla chiususs sutamatics di tulte e partite aperte 2:500,00
[7] 40MTOF Biznchi Maric a dell'anne comente con medalita di pagamento/riscessione ‘Cassa’. 120,00 0,00
Procedere alla chivsura di tutte le partite? 0,00 =
: Se tale procediments non & cometto, chiudere le partite singolarmente oy
7] 40MTO2 Bianchi Sri specificandn Cassa/Banca. 350,00 0,00
0,00
350,00
] 41aGIP AgipGas spa  —— [—T— 2.500,00 0,00
0,00
Saldo partita 2.500,00
] 41aMMO Quote ammaortarmernto 31/01,20 2 326 31/01/20  FA 650,00 0,00
Pagamenta 0,00
Saldo partita 650,00
[l 41AGIP AgipGas spa 31/01/20 X 31/01/20  FAS2 120,00 0,00
Pagamenta 0,00
Saldo partita 120,00
Tetale importo da pagara/riscuotare 0,00
|EN il
Chiusura di tutte le partite Registra in J
aperte anno corrente | prima nota
1<

Il riporto dei dati nel “Libro degli Incassi e Pagamenti” avviene nella colonna “Cassa Incassi/Pagamenti”.



i Strumenti Procedure GB  Utility 7 |
! & | 'ﬁ A
g “_\i . i @ Comunicazioni Slpwgk*m [ g
Applcazioni | [ conem

E GB - Ver, 51 [Rev.2080] - Professionista Semplificato [980] [ Licenza: GBSH | User: gbsoftware | Directony: g=\Gb ] - [Contabilita Professionisti] = |- ||
= = & 2| | &
0 j';mm_ - Aragrafica | Stamoa | Telemabco | Console T. | Utent | Badwp | Importazioni| Opzioni | Update | Guida
Quadri =| Piano dei contl  Causal | Saldi di bilando | Clientl | Formitoni [ Pendpienti | Cespii | Percipsenti | Fatture | Primanota | Sdhwede | Iva | Lbe | Blanda
I.. | & Guida on-line q‘; BT o o |
Een Stampa

g’
FATTURE ONORARI - COMPERSI ED INCASSI NELL' ANNO 20 FATTURE ACQUILSTO - SPESE E PAGAMENTI NELL” ANNO 20
ier click sui campi in grassetto per visualizzare i raccordi - Doppio dick sulla singola riga per visualizzare la registrazione.
Causale Irporto da | Datadela | Imperts Imputazions Import risooss i e flzeal QuadkaRE | Residi | Movimentazioni |
riscuotere | riscossione | MSCOSS0 Tva Mea Ritenuta Cassa Banca conto terzi e
mponbie | d'acconto A non fiscali
Z.500,00 433,88 |
[31007 2,500,000 433,88 2066, 12 REZ 433,88
a di vendita | z.snnm| 433,88 |
BT 2,500,000 43388 2,066, 12 REZ 433,38
| 120,00 0,83
FLoLf 120,00 20,83 99,17 REZ 20,33
| 350,00 60,74 |
FLoLf 350,00 40,74 289,26 RE2 50,74
5.470,00 5.470,00 040,33 0,00 0,00 4.520,67 0,00 0,00 0,00 | 0,00 040,33
RE11 RE12 RE13 RE14 RE1S 1 RE1S 2 RE16 1 RE1T 1 RE17 2 RE18 RE1D RE2E
0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Se per l'utente, in particolare per i professionisti in semplificata, questa procedura non & corretta (tutte le chiusure sono eseguite per

“Cassa”) puo non utilizzarla, ma deve procedere alla “Modalita di chiusura della singola partita”.
Torna su

3.2. Modalita di chiusura della singola partita

Nella “Gestione delle Partite”, per le imprese e i professionisti in semplificata, oltre alle due modalita di chiusura partite sopra elencate,
ovvero la chiusura multipla di piu fatture in unica registrazione e quella tramite il pulsante “Chiusura di tutte le Partite aperte anno

corrente”, e possibile eseguire anche:

Sf la chiusura della singola partita senza la creazione della registrazione;

Per utilizzare questo procedimento, l'utente deve accedere alla “Gestione delle Partite”, ricercare le registrazioni e inserire

obbligatoriamente:

L il valore riscosso/pagato nella colonna “Importo” sotto il totale della fattura;

L la data del pagamento.

" Gestione delle partite |
Filtri Cli./Forn. e

@ Sl Visualizza le partite dell'anno corrente T ] client [ Fornitori [ Retribuzioni (D
l‘r’tam"a l @] Tutti Chi.fforn. [x] |Esd]
Gestione delle partite aperte di tutti i clienti / fornitori della ditta
=N
Sela Data
zon| Cod.CifFor. | Descrizione Chi./For. recﬁgta};aﬂone p:at- NL:IEE.I-D doc?;:'uaentc Csodﬁ;aabuilz Importe Da;?rg.?nl'—:i_::ere pagamento [
a MNsCoOssone
Salda partita 583,56
41MT149 Carburanti Snc 31/01/20 4 32 21/01/20 Fa 201,00 0,00
Fagamesnto 201,00 15/05/20
Fagamanto 0,00
Saldo partita 0,00
40MTO2 Bianchi 5rl 31/01/20 11 31/01/20 2l 21.111,00 0,00
RIscossions 1,050,00 |15fﬂ8.n'2l3
Riscossions 0,00

Se il valore inserito non raggiunge il totale della fattura, sotto la riga presente, in automatico, se ne aggiunge un’altra per indicare in



seguito l'altra parte di riscossione/pagamento.

In questo modo i dati saranno riportati nel dettaglio dell’elenco prima nota e alla presenza di pil pagamenti/riscossioni sara indicata
I'ultima data inserita.

\!
}&\3!
D In questo momento tale gestione per il professionista in semplificata non & attiva, sara rilasciata in seguito con un nuovo aggiornamento.

Torna su @

Torna a inizio paqina@
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